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Zavazné podminky BOZP, PO a ZP pro dodavatele provadgjici ¢innost
v arealu Zentiva, k. s., a systém povolovani praci
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ZSNTIVA

SPOLECNOST SKUPINY SANOF!
1 Ucel

Ugelem tohoto SOP je stanovit zavazné podminky v oblasti BOZP, PO a ZP pro dodavatele
vykondvajici pracovni ¢innost v aredlu Zentiva, k. s. Déle urCuje pravidla systému povolovani
praci a praci se zvySenym nebezpecim.

SOP byl zpracovan v souladu s platnou legislativou a implementuje nafizeni a doporuceni
standardd Sanofi.

2 Rozsah

Toto SOP plati pro vSechny pracovniky Zentiva, k. s., ktefi jsou odpovédni za komunikaci
s dodavateli (Odpovédna osoba Zentiva, k. s.). SOP je zdvazné pro vSechny dodavatele a jejich
zaméstnance (nebo subdodavatele) vykonavajici pracovni ¢innost v aredlu Zentiva, k. s. SOP je
zavazné pro pracovniky oddéleni nakupu, ktefi zajist'uji proces vybéru dodavatele.

Pracovnici spole¢nosti Zentiva — Group, a. s., a sanofi-aventis, s. r. 0. nejsou v souvislosti
s ustanovenimi tohoto SOP povaZovani za dodavatele (zaméstnance dodavatele).

3 Kontrola

Kontrolu dodrzovani tohoto SOP zabezpeCuji pracovnici odpovédni za komunikaci
s dodavatelem, pravo kontroly maji auditoti EBMS v ramci vykonu internich auditd, pracovnici
oddéleni HSE a velitel HZS.

4 Pouzité pojmy a zkratky

BOZP Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
EBMS Environmentalni a bezpe¢nostni manazersky systém
HSE Health, safety, enivronment (ochrana zdravi, bezpecCnost a

zivotni prostiedi)
HZS Hasic¢sky zachranny sbor Zentiva, k. s.

Odpovédnd osoba dodavatele Zaméstnanec (manazer, mistr, preddk) dodavatele, ktery ¢innost
nebo sluzbu, v aredlu Zentiva, k. s., vykonava.

Odpovédna osoba Zentiva, k. Urceny zaméstnanec Zentiva, k. s., ktery koordinuje ¢innosti

. vykonavané dodavatelem v aredlu Zentiva, k. s. nebo na
setkanich, které Zentiva, k. s., organizuje — obvykle osoba, ktera
danou ¢innost nebo sluzbu objednala nebo povétuje dodavatele
provadénim ¢innosti.

Pracovnik oddéleni HSE Osoba, ktera se spolupodili na procesu povolovani praci a
procesu kontroly dodavatelil

Predkvalifikace  dodavatele Proces a dokument, ktery hodnoti vykonnost dodavatele

HSE v oblasti HSE
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OOPP Osobni ochranné pracovni prostiedky

PO Pozarni ochrana

Projekt Cinnost nebo sluzba vykonavana dodavatelem v arealu Zentiva,
k. s.

Slozka Zavazné podminky SloZka dokumentl, obsahujici Zavazné podminky BOZP, PO a
BOZP, PO a ZP ZP pro dodavatele provadgjici ¢innost v aredlu Zentiva, k. s., a
dalsi dokumenty, které je nutné doplnit nebo dodat, aby mohl
dodavatel zacit vykonavat pracovni ¢innost v arealu Zentiva, k.

.
SOP Standardni operacni postup
/P Zivotni prostiedi

5 Odpovédnosti

5.1 Pracovnici oddéleni HSE
Pracovnici oddéleni HSE:
e provadi HSE piedkvalifikaci dodavatela

e stanovuji, aktualizuji Zavazné podminky BOZP, PO a ZP pro dodavatele provadgjici
¢innost v arealu Zentiva, k. s.

e stanovuji, aktualizuji sazebnik pokut a jejich vysi

e definuje dal$i podminky pro vykon specifickych pracovnich ¢innosti (napf. prace ve
vyskach, prace ve stisnéném prostoru)

e provadi vstupni $koleni BOZP, PO a ZP a seznameni s obecnymi riziky vyskytujicimi se
v aredlu Zentiva, k. s., pro odpovédné osoby dodavateli

e piedavaji odpovédné osobé dodavatele slozku ,,Zavazné podminky BOZP, PO a ZP“

* provadi kontroly a audity v oblasti BOZP, PO, 7P, udéluji sankce (pokuty) pii poruseni
Zéavaznych podminek BOZP, PO a ZP

e archivuji protokoly o provedeni vstupniho $koleni BOZP, PO a ZP odpovédnych osob
dodavatele

e vedou evidenci a vydavaji slozku Zavazné podminky BOZP, PO a ZP odpovédné osobé
dodavatele

e ovéfuji, schvaluji a spolupodepisuji povoleni k praci, pldny prevence, zapisy o
predani/ptevzeti staveniSté a povoleni k praci se zvySenym nebezpecim

e oveiyi a schvaluji informace pfedané dodavatelem, o rizicich a pfijatych opatienich
k ochran¢ pted jejich plsobenim, které se tykaji vykonu pracovni ¢innosti v aredlu
Zentiva, k. s.

e metodicky asistuji odpovédné osobé Zentiva, k. s., a odpovédné osobé dodavatele, pii
sestaveni planu prevence, povoleni k praci a povoleni k praci se zvySenym nebezpecim
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e poskytuji informace a konzultace k napliiovani Zavaznych podminek BOZP, PO a ZP,
odpovédné osobé Zentiva, k. s., a odpoveédné osobé dodavatele
5.2 Odpovédna osoba Zentiva, k. s.
Odpovédna osoba Zentiva, k. s.:

e 7zajiStuje komunikaci mezi Zentiva k. s., a dodavatelem (pfedavani informaci, podnéta,
upozornéni, vytek apod.)

e zajistuje ucast odpovédné osoby dodavatele na vstupnim $koleni BOZP, PO a ZP

* provadi dozor, kontroly a audity v oblasti BOZP, PO, 7P, navrhuje udéleni sankce
(pokuty) pti poruSeni Zavaznych podminek BOZP, PO a ZP

e 7zajistuje aplikaci piedpistt HSE souvisejicich s projektem

e vystavuje, podili se na zpracovani a spolupodepisuje povoleni k praci, plany prevence,
zapisu o predani/pievzeti staveniSté a povoleni k praci se zvySenym nebezpecim

e 7zajiStuje seznameni odpovédné osoby dodavatele s mistnimi riziky (pokud tak neucinil
vedouci pracoviste)

e zpiistupnuji zafizeni/pracovisté pro vykon pracovni ¢innosti dodavatelem (pokud tak
neucinil vedouci pracoviste)

e fidi/koordinuje/vylucuje soub&zné cinnosti riznych dodavatelli v pribéhu realizace
projektu

e spolecné s odpovédnou osobou dodavatele a vedoucim pracovisté odpovida za plnéni
pozadavku tykajici se oblasti BOZP, PO a ZP

e vydava odpovédné osobé dodavatele tisténé identifikacni karty
Odpovédna osoba Zentiva, k. s., je povinna seznamit se:
e se Zavaznymi podminkami BOZP, PO a ZP
e se Sazebnikem pokut
e s riziky a pfijatymi opatfenimi k ochrané ptfed jejich pisobenim, které se tykaji vykonu
pracovni ¢innosti v arealu Zentiva, k. s.
5.3 Vedouci zaméstnanci jednotlivych pracovist’
Vedouci zaméstnanci jednotlivych pracovist’:
e zpiistupnuji zatizeni/pracovisté pro vykon pracovni ¢innosti dodavatelem

e 7zajiStuje seznameni odpovédné osoby dodavatele a zaméstnanci dodavatele
(subdodavatele) s mistnimi riziky pracovisté

e vedou evidenci zaméstnancti dodavatele (subdodavatele), kteti byli sezndmeni s mistnimi
riziky pracovisté

e podepisyji tiSténou identifikacni kartu dodavatele — €ést ,,Sezndmeni s mistnimi riziky
pracoviste

e kontroluji dodrzovani zisad BOZP, PO a ZP dodavatelem, ktery vykonava pracovni
¢innost na jejich pracovisti
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e spole¢né s odpovédnou osobou Zentiva, k. s., a odpovédnou osobou dodavatele odpovida
za plnéni pozadavki tykajici se oblasti BOZP, PO a ZP

e ovetuyji, schvaluji a spolupodepisuji povoleni k praci se zvySenym nebezpecim
Vedouci pracovnici jednotlivych pracovist’ jsou povinni seznamit se:

e se Zavaznymi podminkami BOZP, PO a ZP

e se Sazebnikem pokut

e s riziky a pfijatymi opatfenimi k ochrané ptfed jejich pisobenim, které se tykaji vykonu
pracovni ¢innosti na jejich pracovistich

Pokud se projekt uskuteciiuje na pracovisti, kde probiha standardni provoz, vedouci tohoto
pracoviste si je védom nebezpeci, kterd jsou s touto ¢innosti spojend. Dava pokyny pro piipravu a
organizaci projektu (uklid prostor, plan praci apod.). Vedouci zaméstnanec muize povinnosti
spojené se seznamenim s mistnimi riziky pracoviSté a povoleni k pracovnim c¢innostem se
zvySenym nebezpecim delegovat na kompetentni osobu, ktera je mu podfizena.

5.4 Odpovédna osoba dodavatele

Odpovédné osoba dodavatele:

e 7zajiStuje komunikaci mezi Zentiva k. s., a dodavatelem (pfeddvani informaci, podnétt,
upozornéni, vytek apod.)

e piebira tiSténé identifikacni karty od odpovédné osoby Zentiva, k. s.
e vydava vyplnéné tisténé identifikacni karty svym zaméstnanctim/subdodavateliim
e odpovida za plnéni pozadavki tykajici se oblasti BOZP, PO a ZP

Odpovédna osoba dodavatele je povinna:

e Tucastnit se piedkvalifikace dodavatele — vyplnénim formulafe ,Predkvalifikace
dodavatele HSE*

e seznamit se se slozkou ,,Zavazné podminky BOZP, PO a ZP“
e pievzit slozku ,,Zavazné podminky BOZP, PO a ZP*
e fidit se pokyny uvedenymi ve slozce ,,Zavazné podminky BOZP, PO a ZP*

e vyzadovat plnéni pokynil uvedenych ve sloZce ,,Zavazné podminky BOZP, PO a ZP“ po
svych zaméstnancich a subdodavatelich

e mit slozku ,Zivazné podminky BOZP, PO a ZP“ neustale dostupnou na
pracovisti/kancelari
5.5 Pracovnici oddéleni nakupu
Pracovnici oddéleni ndkupu jsou odpovédni za:
e integraci poZadavki HSE do procesu hodnoceni a vybéru dodavateli

e predani formuléfe ,,Predkvalifikace dodavatele HSE* uchaze¢lim o zakazku v Zentiva, k.
S.

e piedani uchazecem vyplnéného formulare ,,Pfedkvalifikace dodavatele HSE* do odd¢leni
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e akceptovani stanoviska oddéleni HSE tykajici se schvéleni/vyloufeni uchazece —
proveden¢ho na zikladé¢ dat vyplnénych dodavatelem ve formuléii ,,Pfedkvalifikace
dodavatele HSE*

Y r

6 Provadéci ¢ast

6.1 Slozka Zivazné podminky BOZP, PO a ZP

Slozka Zavazné podminky BOZP, PO a ZP je soubor dokumenti mapujici piisobeni dodavatele
v aredlu Zentiva, k. s., z pohledu HSE. Obsahem slozky jsou nize uvedené dokumenty:

e Kiryci list — ptiloha €. 1

e Vyvojovy diagram prace s dodavatelem — ptiloha €. 2

e Predkvalifikace dodavatele HSE — pfiloha €. 3

e Zavazné podminky BOZP, PO a ZP — piiloha ¢. 4

e Sazebnik pokut — pfiloha ¢. 5

e Zavazné podminky BOZP, PO a ZP — piedavaci protokol - p¥iloha ¢&. 6
e Ziznam o seznameni se Zavaznymi podminkami BOZP, PO a ZP — ptiloha &. 7
e (Odborna a zdravotni zpisobilost zaméstnancii dodavatele — piiloha €. 8
e Povoleni k praci — ptiloha ¢. 9

e Plan prevence — ptiloha ¢. 10

e Zapis o predani/pfevzeti stavenisté — ptiloha ¢. 11

e Povoleni k praci se zvySenym nebezpecim — ptiloha ¢. 12

e Informace o rizicich a pfijatych opattenich k ochrané pred jejich plisobenim — kryci list —
priloha ¢. 13

e Orienta¢ni plan aredlu spolecnosti Zentiva, k. s. — pfiloha ¢. 14

Odpovédna osoba dodavatele ma tuto slozku neustale u sebe — na pracovisti, v kancelafi apod. Je
nutné v jakykoli okamzik obsahem slozky prokazat, ze prace jsou vykondvany v souladu se
Zavaznymi podminkami BOZP, PO a ZP.

Po ukonceni smluvené pracovni Cinnosti, odevzdava odpovédnd osoba dodavatele kompletni
slozku Zavazné podminky BOZP, PO a ZP odpov&dné osobé Zentiva, k. s.

U dodavateld, ktefi v Zentiva, k. s., provadi pracovni ¢innost v ramci celého roku, v pfedem
nedefinovanych terminech (opakujici se servisni ¢innosti apod.), je nutné, aby byla slozka
Zavazné podminky BOZP, PO a ZP dostupna u odpovédné osoby Zentiva, k. s. Tuto slozku si
pracovnik dodavatele pred za¢atkem pracovni ¢innosti vyzvedne a po skonceni pracovni ¢innosti
vrati zpét.

Slozku Zavazné podminky BOZP, PO a ZP vydava odpovédnému pracovnikovi dodavatele,
v ramci vstupniho §koleni BOZP, PO a ZP, pracovnik oddéleni HSE. O ptedéni slozky Zavazné
podminky BOZP, PO a ZP je sepsan protokol (p¥iloha & 6). Jeden vytisk obdrzi odpovédna
osoba dodavatele, druhy pracovnik oddéleni HSE.
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Kazda slozka Zavazné podminky BOZP, PO a ZP ma své evidenéni &islo ve tvaru XXX
(potfadové cislo slozky)/YYYY (rok). Evidenci vydanych slozek Zavazné podminky BOZP, PO a
ZP vede oddéleni HSE (pFiloha ¢. 18)

Platnost slozky Zavazné podminky BOZP, PO a ZP je jeden kalendaini rok. Po uplynuti této
doby musi byt vydana slozka nova, véetné vSech nélezitosti v ni uvedenych.

6.2 Vybér dodavatele

V ramci vybérového fizeni jsou uchazeclim o zakazku prostfednictvim oddéleni ndkupu zaslany
mimo jiné niZze uvedené dokumenty:

e Vseobecné dodaci podminky
e Predkvalifikace dodavatele HSE
Ptfed samotnym podepsanim smlouvy/objedndvky se dodavatel seznami s:
e Zavaznymi podminkami BOZP, PO a ZP
e Sazebnikem pokut

Piedkvalifikace slouzi jako obecné zhodnoceni stavu oblasti BOZP, PO a ZP uchazee o
zakazku. Na zéklad¢ uchazecem poskytnutych udaji a dokumentti, zhodnoti oddéleni HSE miru
plnéni legislativnich pozadavkl v uvedenych oblastech. Oddéleni HSE piedé stanovisko oddéleni
nakupu. Pti vybéru dodavatele je stanovisko HSE uvedeno jako jedno z hodnoticich kritérii.

6.3 Identifikace rizik a prijata opatreni k ochrané pred jejich piisobenim

Na zékladé pozadavku § 101 odst. 3 zdkona ¢. 262/2006 Sb., predava dodavatel pisemnou
informaci o rizicich a prijatych opatienich k ochrané pred jejich pisobenim, které se tykaji
vykonu pracovni ¢innosti v aredlu Zentiva, k. s.

Popis rizik a jejich vyhodnoceni, v€etné popisu napravnych opatieni bude ptilozen ve slozce
Zavazné podminky BOZP, PO a ZP (p¥iloha & 13), v samostatné tabulce/dokumentu (registru
rizik). Pfed zahdjenim prace je nutné popis rizik a piijatd napravnd opatfeni konzultovat
s oddélenim HSE.

Popis rizik a ndpravnych opatieni zpracovava dodavatel dle svych zvyklosti. Obsahem tohoto
popisu (registru rizik) je:

e popis jednotlivych pracovnich ¢innosti

¢ identifikace nebezpeci (rizika) vyplyvajicich z jednotlivych pracovnich ¢innosti
e stanoveni z&dvaznosti rizika

e popis napravnych opatieni a fizeni rizika

S popisem rizik a napravnych opatfeni se sezndmi odpovédnd osoba Zentiva, k. s., a vedouci
zaméstnanec pracovisté, kde bude dané pracovni €innost vykonéavana.

6.4 Vstupni §koleni BOZP, PO a ZP
6.4.1 Vstupni §koleni BOZP, PO a ZP — odpovédna osoba dodavatele

Odpovédna osoba dodavatele, ktery bude vykonavat pracovni Cinnost pro Zentiva, k. s., je
povinna se piihlésit na vstupni Skoleni BOZP, PO a ZP (seznameni se Zavaznymi podminkami
BOZP, PO a ZP).
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Vstupni Skoleni odpovédné osoby dodavatele je provedeno nejpozdé€ji posledni pracovni den
pfedchazejici dni zahdjeni pracovni ¢innosti v aredlu Zentiva, k. s. (v odiivodnénych ptipadech
tésn¢ pred zahajenim smluvené Cinnosti).

Vstupni $koleni provadi pracovnik oddéleni HSE. Skoleni je provadéno v &eském nebo
anglickém jazyce. O Skoleni je sepsan protokol (prFiloha €. 6). Jeden vytisk obdrzi odpovédna
osoba dodavatele, druhy pracovnik oddéleni HSE.

Skoleni odpovédné osoby dodavatele ma platnost jeden kalendaini rok. Po uplynuti této doby
musi byt obnoveno.

6.4.2 Vstupni §koleni BOZP, PO a ZP — zaméstnanci dodavatele/subdodavatelé

Vstupni $koleni BOZP, PO a ZP — seznameni se Zavaznymi podminkami BOZP, PO a ZP
provadi odpovédna osoba dodavatele u vS§ech zaméstnancti dodavatele a subdodavateli, ktefi
budou vykonavat pracovni ¢innost v aredlu Zentiva, k. s. Toto Skoleni bude provedeno pied
zahajenim pracovni ¢innosti v aredlu Zentiva, k. s. Odpovédnd osoba dodavatele o tomto Skoleni
vyplni protokol (pFiloha &. 7) a pieda jej odpovédné osobé Zentiva, k. s., kterd vyda odpovédné
osob¢ dodavatele identifikacni karty pro zaméstnance/subdodavatele uvedené na protokolu o
provedeném Skoleni.

Skoleni zaméstnancti dodavatele/subdodavatelii ma platnost jeden kalendaini rok. Po uplynuti
této doby musi byt obnoveno.

6.4.3 Seznameni s mistnimi riziky pracovisté - pouceni pi‘ed vstupem na pracovisté

Pied zaCatkem vykonu pracovni cCinnosti na konkrétnim pracovisti zabezpeci vedouci
zaméstnanec tohoto pracovisté nebo odpoveédnd osoba Zentiva, k. s. seznameni s mistnimi riziky
pracovisté, jehoz soucasti je informace o:

e charakteru pracovniho prosttedi a provozu

e rozvodech energii a médii

e pouziti predepsanych OOPP

e rozmisténi hasicich pfistrojit

e tunikovych cestach, vychodech a zplisobu evakuace
e hlavnich uzévérech energii a médii

e signalizaci EPS, ptipadné dalsi (EX, dusik apod.)

e manipulaci a nakladani s odpady

v

O seznameni s mistnimi riziky je vytvofen protokol (prfiloha €. 14). Protokol je podepsan
osobou, kterd seznameni s mistnimi riziky provedla, odpov€dnou osobou dodavatele a
zaméstnanci dodavatele/subdodavateli. Tento protokol je umistén na pracovisti, kde je/bude
pracovni ¢innost vykonavana (kancelaf mistra, vedouciho pracovisté apod.).

Skoleni zaméstnancti dodavatele/subdodavatelii ma platnost jeden kalendaini rok. Po uplynuti
této doby musi byt obnoveno.

6.5 Identifikace pracovniki dodavatele

Zamgéstnanci dodavatele/subdodavatell se po aredlu Zentiva, k. s. mohou pohybovat pouze
v pfipad€, Ze jsou vybaveni magnetickou nebo tiSt€nou identifikaéni kartou, kterda slouZzi
k identifikaci zaméstnancti dodavatele/subdodavatell, a umozituje ptistup do aredlu Zentiva, k. s.
TiSténad identifikacni karta je zaméstnancim dodavatele/subdodavatelim vydéna na zakladé
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absolvovani vstupniho $koleni BOZP, PO a ZP. Tisténé identifikaéni karty vyda odpovédna
osoba Zentiva, k. s., odpovédné osobé dodavatele (na zdklad¢ predloZeni zdznamu o sezndmeni
se Zavaznymi podminkami BOZP, PO a ZP).

Obsahem tisténé identifikacni karty jsou niZe uvedené tidaje a informace:
e nazev dodavatele
e jméno zaméstnance dodavatele
e jméno odpovédné osoby dodavatele
e rozsah praci (od — do)
e odpovédna osoba Zentiva, k. s. - oddé€leni
e datum, kdy probéhlo vstupni §koleni BOZP, PO a ZP
e podpis osoby, ktera provedla vstupni §koleni BOZP, PO a ZP
e specifikace projektu
e jméno odpoveédné osoby za projekt (ze Zentiva, k. s.)
e vypis obecnych rizik vyskytujicich se v arealu Zentiva, k. s.
e vytah vystraznych a zakazovych symboli
e mapa aredlu Zentiva, k. s.
e duilezita telefonni ¢isla
e seznameni s mistnimi riziky pracovisté

Zameéstnanci dodavatele/subdodavatelé jsou povinni po dobu pobytu v aredlu Zentiva, k. s., nosit
tiSténou identifika¢ni kartu neustadle na viditelném misté¢ pracovniho odévu. Podoba tiSténé
identifika¢ni karty je uvedena v priloze €. 16. Vydani magnetické identifika¢ni karty se fidi
zvlastnim ptredpisem (SOP-04466).

6.6 Pisemna povoleni k praci

Veskeré pracovni ¢innosti, provadéné dodavateli v aredlu Zentiva, k. s., mohou byt vykonany
pouze na zéklad¢ pisemného povoleni. Vyjimku tvofii specifické Cinnosti, kde se nepfedpoklada
vyskyt rizik (napf. administrativni prace, obsluha vypocetni techniky). Vykon pracovni ¢innosti
muze byt povolen:

e povolenim k praci

e planem prevence

e zipisem o piedani/prevzeti stavenisté

e povolenim k praci se zvySenym nebezpecim
6.6.1 Povoleni k praci

Povoleni k praci je vydavano dodavatelim, jejichz pracovni ¢innost v Zentiva, k. s., nepiesahne
v jednom kalendainim roce hranici 400 odpracovanych hodin. Povoleni k praci je vydano
odpovédné osob¢ dodavatele na zaklade¢:

e kontroly informaci o vstupnim $koleni BOZP, PO a ZP, a odborné a zdravotni
zpusobilosti osob, které budou pracovni ¢innost vykonavat
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e vzijemného informovani se o rizicich a pfijatych opatfeni k jejich eliminaci

Maximalni platnost povoleni k praci je jeden kalendarni rok. Po uplynuti této doby musi byt
vystaveno nové povoleni k préci.

Povoleni k praci schvaluji a podepisuji:

e odpovédna osoba dodavatele

e odpovédna osoba Zentiva, k. s.

e pracovnik oddéleni HSE
Formulaf povoleni k praci je uveden v priloze €. 9
6.6.2 Plan prevence

Plan prevence je vydavan dodavatelim, jejichz pracovni ¢innost v Zentiva, k. s., presahne
v jednom kalendarnim roce hranici 400 odpracovanych hodin. Plan prevence je vydavéan
odpovédné osob¢ dodavatele na zaklade¢:

e kontroly informaci o vstupnim $koleni BOZP, PO a ZP, a odborné a zdravotni
zpusobilosti osob, které budou pracovni ¢innost vykonavat

e vzijemneho informovani se o rizicich a pfijatych opatfeni k jejich eliminaci
Dodavatel v planu prevence dale uvede:

e popis vykonavané pracovni ¢innosti

e popis mista vykonu prace

e informace o zajiSténi prvni pomoci na pracovisti

e informace o zajiSténi pozarni ochrany na pracovisti

e informace o zaji§téni ochrany Zivotniho prostfedi na pracovisti

e planované pouziti prvkil kolektivni ochrany a OOPP

Maximalni platnost planu prevence je jeden kalendaini rok. Po uplynuti této doby musi byt
zpracovan novy plan prevence.

Plan prevence schvaluji a podepisuji:

e odpovédna osoba dodavatele

e odpovédna osoba Zentiva, k. s.

e pracovnik oddéleni HSE
Formulaf povoleni k praci je uveden v priloze €. 10
6.6.3 Zapis o predani/prevzeti stavenisté

Tento dokument slouzi jako formdlni predani stavenist¢ objednavatelem (Zentiva, k. s.)
zhotoviteli (dodavatel). Je ekvivalentem povoleni k praci. Pouziva se pfevazné pii stavebnich
¢innostech vykonavanych v Zentiva, k. s. Formular zapis o piedani/pievzeti staveniste je uveden
v priloze ¢. 11. Formulaf musi byt vyhotoven ve dvou originalech. Jeden obdrzi objednavatel
(ptedavajici) a druhy dodavatel (ptebirajici).

Zapis o predani/prevzeti stavenisté schvaluji a podepisuji:

e odpovédna osoba dodavatele
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e odpovédna osoba Zentiva, k. s.
6.6.4 Povoleni k praci se zvySenym nebezpecim

Pro prace se zvySenym nebezpecim je vydavano specifické jednorazové povoleni. Vydava se pro
takové pracovni Cinnosti, kde 1ze vzhledem k charakteru pracovni ¢innosti ofekéavat zvysené
riziko vzniku mimoiadné udalosti (poskozeni zdravi, Grazu). V Zentiva k. s., se jako prace se
zvySenym nebezpecim povazuje:

e prace v prostiedi s nebezpecim vybuchu

e prace s otevienym ohném (svareni, fezani, brouSeni, vrtani)

e prace ve stisnéném prostoru (nadrze, kanalizace, malé nevétrané prostory)

e vykopové a bouraci prace

e prace ve vysce a nad volnou hloubkou

e prace na potrubnim vedeni (napt. rozvod dusiku, zemniho plynu, vysokotlaké potrubi)

e ostatni (napf. prace na bezpe€nostnich prvcich — elektrické zatizeni [VVN], EPS, systémy
detekce plynu, prace na odlouceném pracovisti — pokud miize mit pracovni Cinnost
bezprostiedni vliv na bezpecnost osob)

Povoleni k praci se zvySenym nebezpe¢im ma charakter jednordzového povoleni, jehoZz
maximalni doba platnosti je pét pracovnich dni. Po pfekroceni tohoto terminu je nutné jej
obnovit. Povoleni k praci se zvySenym nebezpe€im je vidy vazano k mistu vykonu prace se
zvySenym nebezpeim. Pokud je prace se zvySenym nebezpeCim vykondvana postupné na
riznych mistech, je nutné pro kazdé misto vydavat povoleni nové.

Obsahem povoleni k praci se zvySenym nebezpecim je popis opatieni k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi, konkrétné:

e preventivni a ochranna opatieni

e pouzit¢ OOPP

e pozadovana kvalifikace pracovnikil provadéjicich praci se zvySenym nebezpecim

e zpusobe dozoru béhem vykonu prace se zvySenym nebezpecim

e ziznam o vykonu kontroly v pribéhu vykonu prace se zvySenym nebezpecim
Povoleni k praci se zvySenym nebezpecim schvaluji a podepisuji:

e odpovédna osoba dodavatele

e vedouci pracovisté, kde bude prace se zvySenym nebezpecim provadéna

e odpovédna osoba Zentiva, k. s.

e pracovnik oddéleni HSE
Formular povoleni k praci se zvySenym nebezpecim je uveden v priloze ¢. 12

Povoleni pro praci s otevifenym ohném se fidi platnym SOP &. 04495 (Organizace zabezpeceni
pozarni ochrany). Povoleni pro praci v prostiedi s nebezpecim vybuchu se fidi platnym SOP
¢. 05322 (SOP pro zajisténi bezpe€nosti v prostorach s nebezpecim vybuchu).
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6.7 Mimoradné udalosti

Stane-li se zaméstnanci dodavatele/subdodavatelli pracovni uraz nebo nehoda (ohrozujici zdravi
pracovnikii nebo Zivotni prostiedi) v aredlu Zentiva, k. s., je odpovédnd osoba dodavatele
povinna zajistit ozndmeni této skutecnosti odpovédné osobé Zentiva, k. s., vedoucimu
zaméstnanci pracovisté nebo pracovnikovi oddéleni HSE.

Vyzaduje-li tato situace zasah Iékate (zajiSténi prvni pomoci) nebo hasict (pozér, Gnik chemické
latky apod.), oznamuje se toto na telefonni linku 2121 (00420 267 24 2121).

Pro ucely dostate¢ného objasnéni piicin vzniku mimotadné udalosti musi misto udéalosti zistat
nedotéeno, pokud to nebrani okolnimu provozu, do doby rozhodnuti pracovnika oddéleni HSE;
nelze-li toto zajistit, musi byt situace po udélosti zdokumentovdna (nacrt, fotografie). Pro
objasnéni pficin udalosti musi byt zajiSténa totoznost a pritomnost svédkil; svédci zlstanou na
misté k dispozici tymu vySettujicimu udalost.

6.8 Prace vice dodavatelii na jednom pracovisti

V piipad¢é soubchu praci vice dodavateli na jednom pracovisti, je za koordinaci a fizeni praci
vzdy odpovédna odpovédna osoba Zentiva, k. s.

7 Kontrolni ¢innost a sankce

Dodavatel je povinen respektovat kontrolni ¢innost pracovniki HSE Zentiva, k. s., nebo
zaméstnancll Zentiva, k. s., ktefi jsou povéfeni kontrolni ¢innosti. Dodavatelé jsou povinni na
vyzvani a bez namitek predloZit osobé vykonavajici kontrolu dodrzovani ptedpisit v oblasti
BOZP, PO a ZP, veskerou dokumentaci tykajici se managementu a platnych zasad pro uvedené
oblasti. VSichni zaméstnanci dodavatelii jsou povinni poskytnout vycerpavajici a pravdivé
informace. O proveden¢ kontrole bude proveden pisemny zdznam. Kontrola je provadéna pomoci
kontrolniho seznamu (p¥iloha €. 17), kde se uvede také zavér z provedené kontroly.

Sankce (ve formé penézitych pokut) jsou uvedeny v priloze €. 5. Sankce mohou byt udéleny za
poruseni ustanoveni (povinnosti) uvedenych v Zavaznych podminkach BOZP, PO a ZP a dalsich
internich piedpisech. Vyse penézitych pokut je stanovena jako maximalni. Rozhodnuti o uloZeni
sankce vcetné jejiho odiivodnéni musi byt provedeno pisemné. Klasifikace zdvaznosti poruseni
Zavaznych podminek BOZP, PO a ZP nebo dalsich internich piedpisi nalezi vyluéné do
kompetence oddéleni HSE.

8 Seznam souvisejicich predpist

SOP 04042 Nakladani s odpady v Zentiva, k. s.
SOP 04076 SOP pro planovani EBMS podle ISO 14 001 a OHSAS 18 001
SOP 04077 Dopravni tad
SOP 04378 Ptirucka integrovaného a bezpecnostniho systému
SOP 04466 SOP pro ochranu a ostrahu majetku Zentiva, k. s., a Zentiva-Group, a.
.
SOP 04495 Organizace zabezpe€eni pozarni ochrany
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SOP 04577 Zakladni pravidla v oblasti bezpec¢nosti a hygieny prace

SOP 05627 SOP pro hodnoceni bezpec¢nosti zatizeni

SOP 04745 SOP pro provadéni auditu v oblasti HSE (Integrovany syst¢ém EM a
BOZP)

SOP 05207 Havarijni plan

SOP 05322 SOP pro zajisténi bezpecnosti v prostorach s nebezpecim vybuchu

SOP 06318 SOP pro odpojovani energii od zatizeni (Lock Out/Tag Out)

Standard S —216/2 HSE management for lodging external activities

Standard S — 405 Work permit systém

Standard S — 408 Contractors

9 Prehled zmén

Zapracovani pozadavku zakona €. 262/2006 Sb., standardi Sanofi S —216/2, S —405a S — 408 a
stanoveni Zavaznych podminek BOZP, PO a ZP pro dodavatele provadéjici ¢innost v aredlu
Zentiva, k. s.

10 Prilohy

Ptiloha ¢. 1 Zavazné podminky BOZP, PO a ZP — kryci list

Ptiloha ¢. 2 Vyvojovy diagram prace s dodavatelem

Ptiloha ¢. 3 Predkvalifikace dodavatele HSE

Ptiloha ¢. 4 Zavazné podminky bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni

ochrany a ochrany Zivotniho prostfedi pro dodavatele provadéjici
¢innost v arealu Zentiva, k. s.

Ptiloha ¢. 5 Sazebnik pokut

Ptiloha €. 6 Zavazné podminky BOZP, PO a ZP — ptedavaci protokol

Ptiloha ¢. 7 Zaznam o seznameni se Zavaznymi podminkami BOZP, PO a ZP

Ptiloha ¢. 8 Odborna a zdravotni zpiisobilost zaméstnancti dodavatele

Ptiloha ¢. 9 Povoleni k praci

Ptiloha €. 10 Plan prevence

Ptiloha ¢. 11 Zapis o predani/prevzeti staveniste
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Ptiloha ¢. 12 Povoleni k praci se zvySenym nebezpecim
Ptiloha €. 13 Informace o rizicich a pfijatych opatfenich k ochrané pied jejich
plusobenim — kryci list
Ptiloha ¢. 14 Zaznam o seznameni s mistnimi riziky pracovisté
Ptiloha ¢. 15 Orientacni plan arealu spole¢nosti Zentiva, k. s.
Ptiloha €. 16 TiSténéd identifikacni karta pracovnikli dodavatele, karta seznameni
s mistnimi riziky pracovisté
Ptiloha ¢. 17 Kontrolni seznam — HSE kontrola dodavatele
Ptiloha ¢. 18 Seznam vydanych slozek Zavazné podminky BOZP, PO a ZP
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